


Pielikums
Madonas novada pašvaldības domes
30.06.2026. lēmumam Nr. 345
(protokols Nr. 8, 8. p.) 

Madonas novada pašvaldības, tās iestāžu un struktūrvienību sniegto maksas pakalpojumu izcenojumu aprēķināšanas metodika un apstiprināšanas kārtība

I. Vispārīgie jautājumi
1. Noteikumi nosaka:
1.1 kārtību, kādā plānojami un uzskaitāmi ieņēmumi no Madonas novada pašvaldības, tās izveidoto iestāžu un struktūrvienību (turpmāk — Pašvaldība) sniegtajiem maksas pakalpojumiem un ar šo pakalpojumu sniegšanu saistītie izdevumi;
1.2 sniegto maksas pakalpojumu izcenojumu noteikšanas metodiku un izcenojumu apstiprināšanas kārtību.
2. Noteikumu mērķis ir noteikt vienotu, skaidri izprotamu un ekonomiski pamatotu kārtību izcenojumu noteikšanai par Pašvaldības sniegtajiem maksas pakalpojumiem.
3. Noteikumi izstrādāti saskaņā ar Ministru Kabineta 2011.gada 3.maija noteikumiem Nr.333 „Kārtība, kādā plānojami un uzskaitāmi ieņēmumi no maksas pakalpojumiem un ar šo pakalpojumu sniegšanu saistītie izdevumi, kā arī maksas pakalpojumu izcenojumu noteikšanas metodika un izcenojumu apstiprināšanas kārtība”
4. Ja tiek grozīti augstāka juridiskā spēka tiesību akti, šie noteikumi ir izmantojama tiktāl, ciktāl tie nav pretrunā ar augstāka juridiskā spēka tiesību normām.
5. Noteikumi neattiecas uz publiskas personas mantas iznomāšanu, kuru kārtību reglamentē Ministru kabineta 2018.gada 20. februāra noteikumi „Publiskas personas mantas iznomāšanas noteikumi”.
II. Ieņēmumu un izdevumu plānošana un uzskaite
6. Pašvaldība ieņēmumu apjomu no sniegtajiem maksas pakalpojumiem plāno attiecīgajā budžeta programmā. Maksas pakalpojumu apjomu plāno, ņemot vērā katram maksas pakalpojumam apstiprināto cenu (ar pievienotās vērtības nodokli, ja tāds tiek piemērots) un prognozēto sniegto maksas pakalpojumu apjomu.
7. Pašvaldība ar maksas pakalpojumiem sniegšanu saistīto izdevumu apjomu plāno tādā pašā apmērā kā ieņēmumus no sniegtajiem maksas pakalpojumiem.
8. Ieņēmumi no sniegtajiem maksas pakalpojumiem tiek ieskatīti attiecīgā pamatbudžeta kontā un tiek izlietoti izdevumu finansēšanai atbilstoši apstiprinātajam pašvaldības budžetam saskaņā ar pašvaldības institūcijas izdevumu tāmi.
III. Sniegto maksas pakalpojumu izcenojumu noteikšanas metodika
9. Lai noteiktu maksas pakalpojumu izcenojumu, katram maksas pakalpojumam jāizstrādā maksas pakalpojuma izcenojuma aprēķins saskaņā ar 1.pielikumu. Minēto aprēķinu saskaņo ar Madonas novada pašvaldības Finanšu nodaļu. Primāri ierosina pārvalžu, apvienību un iestāžu vadītājiem, sekundāri ierosina Finanšu nodaļa.
Pirms pakalpojuma iekļaušanas cenrādī, saņemot iedzīvotāju/uzņēmumu pieprasījumu,  jāizvērtē pakalpojums, ņemot vērā tā būtība un sniegšanas lietderība, kā arī atbilstība iestādes darbības mērķiem un nolikumam. Jāplāno tādi maksas pakalpojumi, pēc kuriem ir pieprasījums un kuri nekropļo uzņēmējdarbības konkurenci attiecīgajā teritorijā.
Pārvalžu, apvienību un iestāžu vadītāji vai Finanšu nodaļas vadītājs drīkst rosināt maksas pakalpojumu izslēgšanu no cenrāža (pakalpojums netiek sniegts vai mainījušies normatīvie akti, likumi).
10. Maksas pakalpojuma izcenojums ietver visas izmaksas, kuras rodas, sniedzot maksas pakalpojumu, un to aprēķina, izmantojot šādu formulu:
Imp= (Tizm + Nizm)/Vsk, kur
Imp - viena sniegtā maksas pakalpojuma veida vienas vienības izcenojums;
Tizm - tiešās izmaksas jeb izmaksas, kas tieši attiecināmas uz maksas pakalpojuma sniegšanu. Šīs izmaksas parasti ietver maksas pakalpojuma sniegšanai izlietoto materiālu iegādes izmaksas, tiešos izdevumus darba samaksai, kā arī ar šo samaksu saistītās valsts sociālās apdrošināšanas obligātās iemaksas;
Nizm - netiešās izmaksas jeb izmaksas, kas ir netieši saistītas ar attiecīgā maksas pakalpojuma sniegšanu, piemēram, iestādes, iestādes vadībā un administrācijā nodarbināto darbinieku un citu darbinieku darba algas un ar šīm algām saistītās valsts sociālās apdrošināšanas obligātās iemaksas, pamatlīdzekļu remonta un ekspluatācijas izdevumu, telpu apkures un apgaismojuma izdevumi, pamatlīdzekļu nolietojums, nomas maksa un aprdošināšanas maksājumi, vispārējās nozīmes palīgmateriāli un citi ar attiecīgā maksas pakalpojuma sniegšanu netieši saistīti izdevumi;
Vsk - plānotais maksas pakalpojuma vienību skaits noteiktajā laikposmā.
11. Kritērijus izmaksu klasificēšanai tiešajās un netiešajās izmaksās, kā arī netiešo izmaksu attiecināšanai uz konkrēto maksas pakalpojuma veidu nosaka, pamatojoties uz maksas pakalpojuma un tā sniegšanas procesa specifiku.
12. Maksas pakalpojuma izcenojumu aprēķinā iekļautās izmaksas klasificē saskaņā ar normatīvajiem aktiem par budžeta izdevumu klasifikāciju atbilstoši ekonomiskajām kategorijām, norādot izdevumu klasifikācijas kodu (četras zīmes).
13. Aprēķinot maksas pakalpojumu izcenojumus, tajos paredz atvieglojumus normatīvajos aktos noteiktām mērķa grupām (piemēram, bērni, daudzbērnu ģimenes, pensionāri, personas, kurām noteikta invaliditāte, bez vecāku gādības palikuši bērni un citas grupas), lai nodrošinātu maksas pakalpojumu pieejamību.
14. Maksas pakalpojumu izcenojuma aprēķinā un noteikumos par maksas pakalpojumu cenrādi izcenojuma summas norāda euro un centos.
15. Maksas pakalpojumu cenrādi izstrādā kā lēmuma pielikumu saskaņā ar šo noteikumu 5.pielikumu.
16. Maksas pakalpojuma izcenojumu pārskata un izdara grozījumus maskas pakalpojumu cenrādī šādos gadījumos:
16.1. ir izdarīti grozījumi normatīvajos aktos vai mainījušies apstākļi, kas būtiski ietekmē pašvaldības sniedzamo maksas pakalpojumu klāstu;
16.2. ir būtiski mainījušās (samazinājušās vai palielinājušās par 10%) tiešās vai netiešās izmaksas, kuras veido maksas pakalpojuma izcenojumu;
16.3. ir mainījies plānoto maksas pakalpojumu vienību skaists (samazinājies vai palielinājies par 10%) noteiktā laikposmā un tas būtiski ietekmē vienas pakalpojumu vienības sniegšanas izmaksas. 
IV. Kultūras pakalpojumu maksas noteikšanas kārtība un izcenojumu (biļešu) aprēķina metodika
17. Pamatojoties uz Pašvaldību likuma 4. panta 5. punktu Madonas novada pašvaldībā tiek noteikti šādi Madonas novada pašvaldības organizēti maksas un bezmaksas pasākumi: 
17.1. Bezmaksas pasākumi:
17.1.1. piemiņas un atceres dienas (Barikāžu atcere, Komunistiskā genocīda upuru piemiņas dienas u.c.);
17.1.2. gadskārtu svētki, latviešu tradicionālie svētki (Meteņi, Lieldienas, Vasaras saulgrieži, Miķeļi, Mārtiņi, Ziemas saulgrieži u.c.);
17.1.3. valsts svētki (4. maijs, Lāčplēša diena, 18. novembris);
17.1.4. viena balle gadā pēc konkrētā pagasta vai apvienības tradīcijām;
17.1.5. pagastu un pilsētu svētki (izņemot vakara noslēguma daļu – balle, īpašs koncerts – tie ir par maksu);
17.1.6. izstāžu atklāšanas pasākumi; 
17.1.7. kapu svētki un svecīšu vakari;
17.1.8. konkursi un skates (izņemot izrādes teātra skates ietvaros, saskaņā ar 17.2.6.punktu);
17.1.9. atklāšanas pasākumi;
17.1.10. egles iedegšanas pasākumi;
17.1.11. muzeju nakts pasākumi;
17.1.12. tikšanā ar personībām;
17.1.13. mātes / tēva dienas pasākumi;
17.1.14. bērnu amatiermākslas kolektīvu pasākumi;
17.1.15. dzejas dienas.
17.2. Maksas pasākumi:
17.2. 
17.2.1. kino seansi, saskaņā ar aktuālo Madonas novada maksas pakalpojumu cenrādi;
17.2.2. amatiermākslas kolektīvu pasākumi, piemēram, sadanči vai koncerti;
17.2.3. kolektīvu jubilejas pasākumi (katram dalībniekam pienākas 2 bezmaksas ielūgumi, kā arī kultūras / tautas namu un kolektīva vadītājs tiesīgs izdalīt citus ielūgumus, piem., bijušajiem dalībniekiem, vadītājiem u.tml.);
17.2.4. balles;
17.2.5. viesmākslinieku koncerti;
17.2.6. izrādes (profesionālo valsts un neatkarīgo teātru izrādes, t.sk. monoizrādes, amatierteātru izrādes (arī teātru skates ietvaros), improvizācijas teātris u.c.);
17.2.7. Meistarklases, radošās darbnīcas (izņemot gadījumus, ja tās ir bezmaksas pasākuma vai projekta ietvaros, piem., pilsētas / pagasta svētkos).
18. Ja noteikumu 17.1. punktā noteiktie bezmaksas pasākumi sakrīt ar kādu viesmākslinieku uzstāšanos, tad prioritāri tiek ņemts vērā  17.2.4., 17.2.5. un 17.2.6. punkts par viesmākslinieku pasākuma izmaksām un tiek piemērota biļešu cena atbilstoši 21. punktam.
19. Pirms katra pasākuma tā organizators sastāda tiešo izdevumu tāmi (2. pielikums) un elektroniski saskaņo ar attiecīgās iestādes vai struktūrvienības vadītāju.
20. Pēc pasākuma  struktūrvienības vadītājs sagatavo izpildes tāmi (3. pielikums). Tāme un izdevumus apliecinošu dokumentu kopijas jāglabā 5  gadus izsniegšanai pēc pieprasījuma.
21. Ieejas maksu Madonas novada pašvaldības kultūras un tautas namu (turpmāk pašvaldības institūcija) organizētajos pasākumos aprēķina, izmantojot formulu:
	F = 
	I+(S+M)xG
	, kur

	
	A
	



I – pasākuma tiešās izmaksas (līgumdarbi, apskaņošana, apgaismošana, noformējums, režisors u.c.);
S – saimniecisko izdevumu 1 (vienas) stundas izmaksa, kas aprēķināta pēc formulas:
	S =
	Iepriekšējā gada saimnieciskie izdevumi (apkure, ūdens, kanalizācija, elektrība u.c.)

	
	Darba stundu skaits gadā



M – pašvaldības institūcijas pasākumā nodarbināto personu 1 (vienas) stundas izmaksas, kas aprēķinātas pēc formulas:

	M =
	Iepriekšējā gada darba alga + Valsts sociālās apdrošināšanas obligātās iemaksas

	
	Darba stundu skaits gadā



G – pasākuma garums (stundās);
A – plānotie pasākuma apmeklētāji.

Iegūto rezultātu "F" matemātiski noapaļo pēc sekojoša principa:
	Aprēķinātā ieejas maksa (EUR)
	Faktiskā ieejas maksa (EUR)

	0,01-0,50
	0,50

	0,51-1,00
	1,00

	1,01-1,50
	1,50

	1,51-2,00
	2,00

	Turpinājumā nosakot biļetes cenu ievērot identisku matemātisko principu




V. Nekustamā īpašuma (telpu) nomas maksas izcenojumu aprēķina metodika
22. Nekustamā īpašuma (telpu) nomas maksas noteikšanai (maksas pakalpojuma izcenojuma aprēķins saskaņā ar 4.pielikumu, iznomājot Madonas novada pašvaldības īpašumā esošo nekustamo īpašumu konkrētas telpas vai telpu grupas) Pašvaldība ievēro Publiskas personas finanšu līdzekļu un mantas izšķērdēšanas novēršanas likumu un Ministru kabineta 2018.gada 20. februāra noteikumus Nr.97 „Publiskas personas mantas iznomāšanas noteikumi", papildinot noteikumos noteikto metodiku ar komunālo pakalpojumu (apkure, ūdensapgāde, kanalizācija, elektroenerģija, atkritumi u.c.) izmaksu iekļaušanu maksas aprēķinā.
23. Institūcijas, cenrādī nosakot nekustamā īpašuma (telpu) nomas maksu par Madonas novada pašvaldības nekustamā īpašuma iznomāšanu, ievēro, ka nomas maksa nosakāma tik liela, lai tā pilnīgi segtu iznomātāja izdevumus, kas saistīti ar iznomājamā objekta pārvaldīšanu un uzturēšanu iznomāšanas periodā.
24. Nekustamā īpašuma (telpu) īslaicīgas nomas maksu nosaka par vienu astronomisko stundu.
VI. Maksas pakalpojumu cenrāža apstiprināšana
25. Ar domes lēmumu apstiprina maksas pakalpojumu cenrādi katrai institūcijai. Institūcija sagatavo lēmuma projektu par maksas pakalpojumu cenrādi vai tā grozījumiem un atbilstoši pašvaldībā noteiktajai kārtībai iesniedz to domē. Lēmumprojektam pievieno maksas pakalpojuma izcenojuma aprēķinu.
26. Lai nodrošinātu maksas pakalpojumu pieejamību, apstiprinot maksas pakalpojumu cenrādi, dome var paredzēt atvieglojumus/atlaides - to piemērošanas nosacījumus un citus īpašus nosacījumus.
27.  Maksas pakalpojuma aprēķināto rezultātu matemātiski noapaļo pēc sekojoša principa:
	Aprēķinātā ieejas maksa (EUR)
	Faktiskā ieejas maksa (EUR)

	0,01-0,50
	0,50

	0,51-1,00
	1,00

	1,01-1,50
	1,50

	1,51-2,00
	2,00

	2,01-2,50
	2,50

	2,51-3,00
	3,00

	3,01-3,50
	3,50

	3,51-4,00
	4,00

	4,01-4,50
	4,50

	4,51-5,00
	5,00



*turpinājumā ievērot identisku matemātisko principu

28. Grozījumus lēmumā par maksas pakalpojumu cenrādi izdara šādos gadījumos:
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 
10. 
11. 
12. 
13. 
14. 
15. 
16. 
17. 
18. 
19. 
20. 
21. 
22. 
23. 
24. 
25. 
28.1. ir izdarīti grozījumi normatīvajos aktos vai mainījušies apstākļi, kas būtiski ietekmē pašvaldības sniedzamo maksas pakalpojumu klāstu;
28.2. ir būtiski mainījušās (samazinājušās vai palielinājušās par 10%) tiešās vai netiešās izmaksas, kuras veido maksas pakalpojuma izcenojumu;
28.3. ir mainījies plānoto maksas pakalpojumu vienību skaists (samazinājies vai palielinājies par 10%) noteiktā laikposmā un tas būtiski ietekmē vienas pakalpojumu vienības sniegšanas izmaksas. 

VII. Noslēguma jautājumi
29. Noteikumi stājas spēkā ar 2026.gada 1.jūliju.







1.pielikums
Madonas novada pašvaldības, tās iestāžu un struktūrvienību sniegto maksas pakalpojumu izcenojumu aprēķināšanas metodikas un apstiprināšanas kārtībai
Maksas pakalpojuma izcenojuma aprēķins
	Iestāde, struktūrvienība
	 

	Maksas pakalpojumu veids
	 

	Laikposms
	 

	
	
	

	Izdevumu klasifikācijas kods
	Rādītājs (materiāla, izejvielas nosaukums, atlīdzība un citi izmaksu veidi)
	Izmaksu apjoms noteiktā laikposmā viena maksas pakalpojuma veida nodrošināšanai

	1
	2
	3

	Tiešās izmaksas
	X
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	Tiešās izmaksas kopā:
	 

	Netiešās izmaksas
	X
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	Netiešās izmaksas kopā:
	 

	Pakalpojuma izmaksas kopā
	 

	Maksas pakalpojuma vienību skaits noteiktā laikposmā (gab)
	 

	Maksas pakalpojuma izcenojums (euro) (pakalpojuma izmaksas kopā dalītas ar maksas pakalpojumu vienību skaitu noteiktā laikposmā)
	 

	
	
	

	Prognozētie ieņēmumi no maksas pakalpojuma gadā (euro) (prognozētais maksas pakalpojumu skaits gadā reizināts ar maksas pakalpojumu izcenojumu)
	 

	
	
	

	Aprēķinu sastādīja:
	
	

	 
	

	(amats, vārds, uzvārds)
	(paraksts)




2. pielikums
Madonas novada pašvaldības, tās iestāžu un struktūrvienību sniegto maksas pakalpojumu izcenojumu aprēķināšanas metodikas un apstiprināšanas kārtībai


Kultūras pasākuma tiešo izmaksu, biļešu cenas aprēķins
	Iestāde, struktūrvienība:
	 

	Pasākuma nosaukums:
	 

	Pasākuma norises laiks:
	 

	
	
	

	Nosaukums
	Plānotā cena (EUR)
	Struktūrvienības izdevumu kods

	*
	X
	 

	*
	X
	 

	*
	X
	 

	 
	 
	 

	Tiešās izmaksas kopā:
	X
	

	Netiešās izmaksas kopā:
	X
	 

	Pakalpojuma izmaksas kopā:
	X
	 

	Plānotais apmeklētāju skaits:
	X
	 

	 *ierakstu skaitu pievienot pēc vajadzības

	Pasākuma ieejas biļešu cena (EUR) saskaņā ar Noteikumu 21.punktu tiek noteikta:
	 

	
	
	

	Prognozētie ieņēmumi: 
	 

	
	
	

	Aprēķinu sastādīja:
	
	

	(amats, vārds, uzvārds)
	(*paraksts)

	
	

	Apstiprinu:
	
	

	
	(amats, vārds, uzvārds)
	(*paraksts)



*Tāme saskaņota un parakstīta elektroniski ar drošu elektronisko parakstu un satur laika zīmogu

3. pielikums
Madonas novada pašvaldības, tās iestāžu un struktūrvienību sniegto maksas pakalpojumu izcenojumu aprēķināšanas metodikas un apstiprināšanas kārtībai


Kultūras pasākuma faktiskās izmaksas (izpildes tāme)
	Iestāde, struktūrvienība:
	
	 

	Pasākuma nosaukums:
	
	 

	Pasākuma norises laiks:
	
	 

	
	
	
	

	Nosaukums
	Faktiskā cena (EUR)
	DVS automātiski ģenerētais numurs
	Struktūrvienības izdevumu kods

	*
	X
	
	 

	*
	X
	
	 

	*
	X
	
	 

	 
	 
	
	 

	Faktiskās izmaksas kopā:
	X
	
	

	Faktiskais apmeklētāju skaits:
	X
	
	 

	 *ierakstu skaitu pievienot pēc vajadzības

	
	
	
	

	Biļešu ieņēmumi: 
	 

	
	
	
	

	Aprēķinu sastādīja:
	
	

	(amats, vārds, uzvārds)
	(*paraksts)

	
	
	

	Apstiprinu:
	
	

	
	(amats, vārds, uzvārds)
	(*paraksts)



*Tāme saskaņota un parakstīta elektroniski ar drošu elektronisko parakstu un satur laika zīmogu



4.pielikums
Madonas novada pašvaldības, tās iestāžu un struktūrvienību sniegto maksas pakalpojumu izcenojumu aprēķināšanas metodikas un apstiprināšanas kārtībai
Maksas pakalpojuma izcenojuma aprēķins
	Iestāde, struktūrvienība
	 

	Maksas pakalpojumu veids
	 

	Laikposms
	 

	
	
	

	Izdevumu klasifikācijas kods
	Rādītājs (materiāla, izejvielas nosaukums, atlīdzība un citi izmaksu veidi)
	Izmaksu apjoms noteiktā laikposmā viena maksas pakalpojuma veida nodrošināšanai

	1
	2
	3

	Tiešās izmaksas
	X
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	Tiešās izmaksas kopā:
	 

	Netiešās izmaksas
	X
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	Netiešās izmaksas kopā:
	Aprēķinā iekļaujam tikai 10% no netiešajām izmaksām, jo tās tieši neskar telpu nomu.

	Pakalpojuma izmaksas kopā
	 

	Nekustamā īpašuma, kurā atrodas nomas objekts, kopējā platība, m2
	 

	Nomas maksa gadā (euro) par m2 (pakalpojuma izmaksas kopā dalītas ar nekust.īpašuma kopējo platību. Attiecīgi dala, ja nepieciešamas izmaksas mēnesī, dienā, stundā).
	 

	Maksas pakalpojuma izcenojums (euro) bez PVN
(Telpas platība, par kuru tiek sniegts pakalpojums (m2) reizināts ar piem., nomas maksu stundā).
	

	
	
	

	Maksas pakalpojuma izcenojums (euro) ar PVN
(Telpas platība, par kuru tiek sniegts pakalpojums (m2) reizināts ar piem., nomas maksu stundā).
	 

	
	
	

	Aprēķinu sastādīja:
	
	

	 
	

	(amats, vārds, uzvārds)
	(paraksts)



5.pielikums
Madonas novada pašvaldības, tās iestāžu un struktūrvienību sniegto maksas pakalpojumu izcenojumu aprēķināšanas metodikas un apstiprināšanas kārtībai
Madonas novada pašvaldības maksas pakalpojumu cenrādis

	Nr.p.k.
	Pakalpojums
	Mērvienība
	Cena bez PVN (EUR)
	PVN (EUR)
	Cena ar PVN (EUR)

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 




Piezīme. Ja maskas pakalpojumam nepiemēro pievienotās vērtības nodokli vai piemēro samazinātu nodokļa likmi, cenrādī pie attiecīgā maksas pakalpojuma izdara atbilstošu atsauci un piezīmēs norāda Pievienotās vērtības nodokļa likuma attiecīgo pantu un tā daļu.






